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XI. เร่ือง งำนจัดเก็บและบริหำรคลังสินค้ำ

อ ำนำจเฉพำะ : กรรมกำรบรหิำร และผู้บรหิำรสำยงำนบรหิำรส่วนกลำง

1 กำรอนุมัติตัง้ส ำรองกำรสูญเสีย อ* อ* อ* อ ล

2 กำรอนุมัติให้บุคคลภำยนอกเช่ำหรอืยืมทรพัย์สิน อุปกรณ์ เครื่องมือ และเครื่องใช้ อ* อ* อ* อ ล

3 กำรอนุมัติเอกสำรผ่ำนของออกนอกบรเิวณบรษัิทหรอืหน้ำงำน ต้องได้รบัอนุมัติจำกข้อ 2  

ก่อน

3.1 เพื่อใช้ในกิจกำรบรษัิท อ* อ* อ* อ* อ ล

3.2 เพื่อใช้นอกกิจกำรบรษัิท อ* อ* อ* อ ล

4 กำรอนุมัติท ำลำยเอกสำร อ* อ ล

5 กำรอนุมัติโอนทรพัย์สิน อุปกรณ์ เครื่องมือ และเครื่องใช้ โดยควำมยินยอมของผู้

โอนและผู้รบัโอน

5.1 ภำยในแผนก อ* อ* อ* อ* อ* อ* ล

5.2 ภำยในฝ่ำยงำน อ* อ* อ* อ* ล

5.3 ระหว่ำงฝ่ำยงำน อ* อ* อ* ล

5.4 ระหว่ำงสำยงำน อ* ล

6 กำรอนุมัติเลิกใช้สินทรพัย์ถำวรต่อครั้ง

6.1 วงเงินไม่เกิน 10,000 บำท อ* อ* อ* อ* อ ล

6.2 วงเงินไม่เกิน 50,000 บำท อ* อ* อ* อ ล

6.3 วงเงินเกินกว่ำ 50,000 บำท อ* อ ล

7 กำรอนุมัติจ ำหน่ำยหรอืแลกเปลีย่นสินทรพัย์ถำวรในรำคำน้อยกว่ำเดิมที่ซื้อหรอืได้มำ ก่อนด ำเนินกำรตำมวิธี

ทำงกำรบัญชี

7.1 ที่ดิน อ*

7.2 สินทรพัย์ถำวรอืน่ๆ (รำคำตลำด) ต่อรำยกำร

- วงเงินไม่เกิน 50,000 บำท อ* อ* อ ล

- วงเงินเกินกว่ำ 50,000 บำท อ*

8 กำรอนุมัติเอกสำรเบิกวัสดุโดยตรงจำกพัสด/ุธุรกำร อ* อ* อ* อ* อ* อ* ล

9 กำรก ำหนดระดับสูงสุด/ต่ ำสุด/จุดสัง่ซื้อของอะไหล่ วัสดุคงคลัง อ* อ* อ* อ* ล

10 กำรก ำหนด/เปลีย่นแปลงผังกำรจัดเก็บพัสด ุวิธีกำรจัดเก็บ กำรบ ำรงุรกัษำวัสดุ อ* อ* อ* อ* ล

11 กำรก ำหนดระเบียบ แนวปฏิบัต ิวิธีกำรเบิกจ่ำยวัสดุ อ* อ* อ* ล

12 กำรอนุมัติเพิ่ม/เปลีย่นรหัส ชือ่สินค้ำ เลขที่พัสด ุหมำยเลข ล ำดับวัสด ุชือ่วัสดุ อ* อ* อ* อ* ล

13 กำรแต่งตัง้คณะกรรมกำรตรวจรบั อ*

14 กำรอนุมัติตรวจรบัต่อใบส่งของ/ใบก ำกับสินค้ำ 1 ฉบับ อ* อ* อ* อ* อ* อ* ล

15 กำรยอมรบัพัสดุเกินจำกใบสัง่ซื้อต่อครั้ง

15.1 วงเงินไม่เกิน 2,000 บำท อ* อ* อ* อ* อ* อ* ล

15.2 วงเงินเกินกว่ำ 2,000 บำท อ* อ* อ* อ* ล

16 กำรรำยงำนสินค้ำขำดจ ำนวน เสียหำย ช ำรดุ เพื่อวัตถุประสงค์ในกำรเรยีกค่ำชดเชย

จำกผู้ขำย ผู้รบัประกัน ผู้รบัเหมำขนส่ง
อ* อ* อ* อ* ล

17 กำรแต่งตัง้คณะกรรมกำรประเมินรำคำ อ*

หมำยเหตุ

i อ* = อ ำนำจอนุมัติคนสุดท้ำย (หลัก) หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุมัติรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอที่ถูกน ำเสนอข้ึนมำตำมล ำดับข้ันตอน เป็นคนสุดท้ำยเป็นคนหลัก แต่ต้องอยู่ภำยใต้เง่ือนไขที่บรษัิทก ำหนดไว้ด้วย

ii อ* = อ ำนำจอนุมัติคนสุดท้ำย (ส ำรอง) หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุมัติแทนผู้มีอ ำนำจคนสุดท้ำย (หลัก) เช่น ในกรณีที่ผู้อนุมัติคนสุดท้ำยไปสะดวกหรอืไม่อยู ่ฯลฯ

iii อ = อ ำนำจอนุมัติตำมล ำดับข้ัน หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอ ตำมล ำดับข้ันตอนกำรพิจำรณำอนุมัต ิซึ่งหำกไม่เห็นชอบ เรื่องดังกล่ำวจะถูกปฏิเสธยกเลิก หรอืตีกลับให้แก้ไข

iv ล = ลงนำมรบัทรำบ หมำยถึง ผู้บรหิำรที่มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและเหมำะสมของรำยกำรน ำเสนอ ก่อนลงนำมรบัรองและน ำส่งต่อผู้บรหิำรที่มีอ ำนำจอนุมัต ิเพื่อพิจำรณำในล ำดับข้ันตอนต่อไป

v "สีเทำ (Grey)" = ไม่มีอ ำนำจด ำเนินกำร หมำยถึง บุคคลผู้น้ันไม่สำมำรถพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบหรอือนุมัติรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอดังกล่ำวได้


