
อ ำนำจด ำเนินกำร ปี 2556

บรษัิท ศรอีูทอง จ ำกัด

Sri U-Thong Authority Limit ระดับชัน้ -> 0 1 2 3 4 5 6 7 8 11

Update : 1 April 2013 BOD CEO/CFO EVP VP D AD M DM AM S1

IV. เร่ือง งำนธุรกำร

อ ำนำจทั่วไป

1 กำรออก/เปลีย่นแปลงค ำสัง่ ประกำศ ระเบียบปฏิบัต ิข้อบังคับของบรษัิท ที่มีผลใช้

กับทุกหน่วยงำน และ/หรอื มีผลผูกพันต่อบุคคลภำยนอก
อ*

2 กำรออกบันทึกเพื่อชีแ้จงวิธีปฏิบัติหรอืข้ันตอนกำรด ำเนินงำนในเรื่องต่ำงๆ เพื่อให้

เป็นไปตำมข้อ 1
อ* อ* อ* อ* ล

3 กำรออกค ำสัง่ ประกำศ ระเบียบปฏิบัต ิเกีย่วกับงำนในหน้ำที่โดยทั่วไป หรอืที่เป็น

กำรเฉพำะภำยในหน่วยงำน
ต้องไม่ขัดแย้งกับข้อ 1

3.1 ภำยในฝ่ำยงำน อ* อ* อ* อ* ล

3.2 ภำยในสำยงำน อ* อ* อ* ล

3.2 ภำยในบรษัิท อ* ล

4 กำรใช้ยำนพำหนะ เครื่องมือ หรอืสถำนที่ของบรษัิท

4.1 กำรใช้นอกกิจกำรบรษัิท อ* อ ล

4.2 กำรใช้ในกิจกำรบรษัิท

- กำรใช้ยำนพำหนะ อ* อ* อ* อ* อ* อ* อ

- กำรถ่ำยเอกสำรและอัดส ำเนำ อ* อ* อ* อ* อ* อ* อ*

- กำรใช้เครื่องปรบัอำกำศนอกเวลำท ำงำนปกติ อ* อ* อ* อ* อ* อ* อ

- กำรใช้ห้องประชุม อ* อ* อ* อ* อ* อ* อ*

- กำรใช้ส ำนักงำนในวันหยุด อ* อ* อ* อ*

- กำรใช้โทรศัพท์ทำงไกล ในประเทศ อ* อ* อ* อ*

- กำรใช้โทรศัพท์ทำงไกล ต่ำงประเทศ อ* อ* อ*

5 กำรต่อเติม ดัดแปลง แก้ไขส ำนักงำน อ*

6 กำรซ่อมแซมส ำนักงำน อ*

7 กำรพำบุคคลภำยนอกเข้ำเยี่ยมชมบรษัิท อ* อ* อ*

8 กำรด ำเนินคดีควำม ต้องได้รบักำรอนุมัติจำก

คณะกรรมกำรบรษัิทก่อน

8.1 ส่งเรื่องให้หน่วยงำนกฎหมำยเพื่อพิจำรณำ อ* อ* อ* ล

8.2 แจ้งสถำนีต ำรวจ อ* อ* อ* ล

8.3 ด ำเนินคดีทำงศำล อ* ล

8.4 แต่งตัง้ทนำยด ำเนินคดี อ* ล

หมำยเหตุ

i อ* = อ ำนำจอนุมัติคนสุดท้ำย (หลัก) หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุมัติรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอที่ถูกน ำเสนอข้ึนมำตำมล ำดับข้ันตอน เป็นคนสุดท้ำยเป็นคนหลัก แต่ต้องอยู่ภำยใต้เง่ือนไขที่บรษัิทก ำหนดไว้ด้วย

ii อ* = อ ำนำจอนุมัติคนสุดท้ำย (ส ำรอง) หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุมัติแทนผู้มีอ ำนำจคนสุดท้ำย (หลัก) เช่น ในกรณีที่ผู้อนุมัติคนสุดท้ำยไปสะดวกหรอืไม่อยู ่ฯลฯ

iii อ = อ ำนำจอนุมัติตำมล ำดับข้ัน หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอ ตำมล ำดับข้ันตอนกำรพิจำรณำอนุมัต ิซึ่งหำกไม่เห็นชอบ เรื่องดังกล่ำวจะถูกปฏิเสธยกเลิก หรอืตีกลับให้แก้ไข

iv ล = ลงนำมรบัทรำบ หมำยถึง ผู้บรหิำรที่มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและเหมำะสมของรำยกำรน ำเสนอ ก่อนลงนำมรบัรองและน ำส่งต่อผู้บรหิำรที่มีอ ำนำจอนุมัต ิเพื่อพิจำรณำในล ำดับข้ันตอนต่อไป

v "สีเทำ (Grey)" = ไม่มีอ ำนำจด ำเนินกำร หมำยถึง บุคคลผู้น้ันไม่สำมำรถพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบหรอือนุมัติรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอดังกล่ำวได้


