
อ ำนำจด ำเนินกำร ปี 2556

บรษัิท ศรอีูทอง จ ำกัด

Sri U-Thong Authority Limit ระดับชัน้ -> 0 1 2 3 4 5 6 7 8 11

Update : 1 April 2013 BOD CEO/CFO EVP VP D AD M DM AM S1

II. เร่ือง งำนกำรเงินและบัญชี

อ ำนำจเฉพำะ : กรรมกำรบรหิำร และผู้บรหิำรฝ่ำยกำรเงินและบัญชี (สำยงำนสนับสนุนธุรกิจ)

16 กำรอนุมัติช ำระหน้ีตำมมูลหน้ีอันได้ก่อไว้แล้วอย่ำงถูกต้อง มีวงเงินงบประมำณเหลือ

รองรบัเพียงพอ และเป็นไปตำมระเบียบบรษัิทต่อครั้ง

16.1 หน้ีที่มีเอกสำรประกอบ/ครั้ง มีใบเสรจ็รบัเงินจำกภำยนอก

- วงเงินไม่เกิน 10,000 บำท อ* อ* อ* อ ล

- วงเงินไม่เกิน 30,000 บำท อ* อ* อ ล

- วงเงินเกินกว่ำ 30,000 บำท อ* อ ล

16.2 หน้ีที่มีเอกสำรประกอบ/ครั้ง ใช้ใบเสรจ็รบัเงินภำยในของบรษัิท อ* อ ล

17 กำรอนุมัติใบส ำคัญทำงกำรบัญช ีเพื่อลงบัญชี อ* อ* อ* อ ล

18 กำรอนุมัติใบส ำคัญเพื่อแก้ไขบัญชี

18.1 พบข้อผิดพลำดเน่ืองจำกกำรบันทึกบัญชีไม่ตรงกับหลักฐำนเบือ้งต้น อ* อ อ ล

18.2 กำรแก้ไขรำยได/้ค่ำใช้จ่ำยประมำณกำร ให้ตรงกับรำยได/้ค่ำใช้จ่ำยจรงิ อ* อ อ ล

18.3 กำรปัดเศษเงินในกำรค ำนวณรำคำ อ* อ* อ* อ ล

18.4 กำรแก้ไขที่มีผู้อนุมัติตำมอ ำนำจด ำเนินกำรแล้ว อ* อ อ ล

19 กำรตัดบัญชีสินทรพัย์ถำวรต่อครั้ง

19.1 สินทรพัย์ถำวรกำรเสือ่มสภำพ ล้ำสมัย เสียหำย สูญหำย และเลิกใช ้(ไม่รวมกรณี

ทุจรติ) ตำมมูลค่ำทำงบัญชี

- วงเงินไม่เกิน 1,000 บำท อ* อ* อ* อ ล

- วงเงินไม่เกิน 5,000 บำท อ* อ* อ ล

- วงเงินเกินกว่ำ 5,000 บำท อ* อ ล

19.2 สูญหำยเน่ืองจำกกำรทุจรติ อ* อ ล

20 กำรตัดบัญชีหน้ีสูญต่อรำย

20.1 หน้ีสูญที่ไม่รวมกรณีทุจรติ

- วงเงินไม่เกิน 10,000 บำท อ* อ* อ ล

- วงเงินเกินกว่ำ 10,000 บำท อ* อ ล

20.2 หน้ีสูญเน่ืองจำกกำรทุจรติ อ* อ ล

21 กำรรบัรองผลกำรวิเครำะห์บัญชีในรปูแบบต่ำงๆ ส ำหรบัผู้ตรวจสอบบัญชี อ* อ ล

22 กำรรบัรอง ยืนยัน หรอืกำรขอค ำรบัรอง ยืนยันยอดลูกหน้ี/เจ้ำหน้ีตำมบัญชี ล ล ล ล

23 กำรลงนำมในใบแจ้งหน้ี/ใบเพิ่มหน้ี/ใบเดบิตโน้ต ล ล ล ล

24 กำรลงนำมในใบรบัเงิน ล ล ล ล

25 กำรลงนำมในใบลดหน้ี/ใบเครดิตโน้ต ล ล ล ล

26 กำรรบัรอง

26.1 กำรตรวจจ่ำย ล ล ล ล

26.2 กำรตรวจสอบใบส ำคัญทำงกำรบัญชี ล ล ล ล

27 กำรลงนำมรบัรองยอดในแบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษี

27.1 ภำษีมูลค่ำเพิ่ม ล ล

27.2 ภำษีเงินได้นิติบุคคล บุคคลธรรมดำ หัก ณ ที่จ่ำย ล ล

27.3 ภำษีเงินได้นิติบุคคล (ภงด.50, 51) กรรมกำร 2 ท่ำนลงนำม ล

28 กำรลงนำมในหนังสือรบัรองกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ล ล
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29 กำรลงนำมในเอกสำร ตรำสำร และหนังสือส ำคัญทำงกำรเงิน ผู้ลงนำมคือผู้ได้รบัแต่งตัง้

ให้มีอ ำนำจลงนำม
ล ล ล

เช่น กำรออก/รบัรองเช็ค ตัว๋สัญญำใช้เงิน ตัว๋แลกเงิน และกำรท ำ Trust Receipt 

กำรยินยอมให้ธนำคำรหักบัญชีกระแสรำยวัน กำรรบัผิดชดใช้หน้ีตำมสัญญำค้ ำ

ประกัน กำรรบัรองหน้ีสิน กำรขอเปิด Letter of Credit รวมทั้งกำรเพิ่มจ ำนวนเงินใน 

Letter of Credit และยืดระยะเวลำ กำรขอให้ธนำคำรออกหนังสือค้ ำประกัน กำรสลัก

หลังเช็คเพื่อน ำเข้ำบัญชีของบรษัิท กำรโอนเงินระหว่ำงธนำคำร กำรรบัรอง

ข้อควำมที่ไม่ตรงกับเง่ือนไขใน Letter of Credit ฯลฯ
30 กำรอนุมัติค่ำใช้จ่ำย กำรอนุมัติขอให้จ่ำยเงิน (PRQ) หรอืผลประโยชน์ใดๆ ตำมสิทธิ

ของพนักงำนโดยเป็นไปตำมระเบียบของบรษัิท
อ* อ อ ล

หมำยเหตุ

i อ* = อ ำนำจอนุมัติคนสุดท้ำย (หลัก) หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุมัติรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอที่ถูกน ำเสนอข้ึนมำตำมล ำดับข้ันตอน เป็นคนสุดท้ำยเป็นคนหลัก แต่ต้องอยู่ภำยใต้เง่ือนไขที่บรษัิทก ำหนดไว้ด้วย

ii อ* = อ ำนำจอนุมัติคนสุดท้ำย (ส ำรอง) หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุมัติแทนผู้มีอ ำนำจคนสุดท้ำย (หลัก) เช่น ในกรณีที่ผู้อนุมัติคนสุดท้ำยไปสะดวกหรอืไม่อยู ่ฯลฯ

iii อ = อ ำนำจอนุมัติตำมล ำดับข้ัน หมำยถึง ผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอ ตำมล ำดับข้ันตอนกำรพิจำรณำอนุมัต ิซึ่งหำกไม่เห็นชอบ เรื่องดังกล่ำวจะถูกปฏิเสธยกเลิก หรอืตีกลับให้แก้ไข

iv ล = ลงนำมรบัทรำบ หมำยถึง ผู้บรหิำรที่มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและเหมำะสมของรำยกำรน ำเสนอ ก่อนลงนำมรบัรองและน ำส่งต่อผู้บรหิำรที่มีอ ำนำจอนุมัต ิเพื่อพิจำรณำในล ำดับข้ันตอนต่อไป

v "สีเทำ (Grey)" = ไม่มีอ ำนำจด ำเนินกำร หมำยถึง บุคคลผู้น้ันไม่สำมำรถพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบหรอือนุมัติรำยกำรธุรกรรมหรอืค ำขอดังกล่ำวได้


